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1. Директори китобхона 
Вазифаи хизматй

1.1. Фаъолияти китобхонаи илмиро ба максади васеъ намудани 
номгуи хизматрасоних,ои хонандагони китобхона, рушди идтимоию 
эдодии китобхона, ташкилу такмил додани фонди он, ба ро^ мондани 
хизматрасонии китобдорй, иттилоотй, маълумотию - библографии 
хонандагон ба таъминоти илмию методиро дар китобхонаи илмй равона 
месозад:

1,2. Назорат ва муттахид кардани китобхонаи илмй ва электронии 
Донишгох,и давлатии молия ва иктисодии Тодикистон дар вох,иди томи 
сохторй, кй дар асоси фонди умуммй ва ягонагии ташкилию техникй 
фаъолият менамояд:

1,З. К^онунгузории Цумхурии Тодикистонро дар бораи фаъолияти 
китобдорй ва дигар санадхои меъёрй хукукии ЦТ, санадхои 
байналмиллалии хукукие, ки Тодикистон эътироф намудааст, тадбик 
менамояд:

1,4. Фаъолияти китобхонаи илмиро рох,барй намуда кори ташкил ва 
холатной ахборотй-библографии хонандагонро назорат менамояд:

1,5. Ташкили кори махзани ягонаи китоби китобхонаи илмй ва 
электронии донишгох,ро оид ба баланд бардоштани сифат ва 
истифодабарии онро такмил мндих.ад, барои дуруст нигохдорй ва 
пурракунии он шароит^о фарохам меорад:

1 .б.Маблаги барои харидани китоб дуда карда шударо самаранок 
ва ба максад истифода мебарад:

1.7. Накшаи корй ва ^исоботи китобхонаи илмй, х,исоботи оморй ва 
хаттии мо^она ва солонаро тартиб медих.ад ва дар вакти мукараршуда 
барои дида баромадан ва тасдик кардани он ба рохбарияти донишгох, 
тасдик, менамояд:

1.8. Бо мутахассисон таъмин намудан ва дуруст истифода бурдани 
донишу тадрибаи кормандон, баланд бардоштани масъулият, малакаи 
касбии онх,о кушишхо менамояд, давобгарии он^оро нисбат ба 
супориш^ои додашуда назорат мебарад ва чорахо меандешад:

1.9. Ташкили кори мех.нат ва идоракуниро аз руи усулх,ои илмй 
асоснок намуда такмил медихад ва дар амал дорй менамояд:



1.10. Таргиби конунгузории ЦТ, конуни мехнат, коидахои 
мухофизати мехнат, техникаи бехатарй, риояи зидди сухтор инчунин аз 
тарафи кормандон риояи тартибу интизоми мехнатиро ба ухда мегирад 
ва назорат менамояд:

1.11. Ба хайати шурои илмй дохил шуда ва шурои китобхонаро 
ташкил намуда аз натидаи фаъолият хисобот медихад:

1.12. Китобхонаи илмй дар сохтори ДДМИТ тобеъ буда, 
директории китобхонаи илмй бе восита ба ректор ва мовини ректор оид 
ба илм итоат менамояд.

2. Китобдори калон оид ба шуъбаи коркардабарории 
китобхо ва захирахои фонди китобй.

Вазифаи хизматй.

2.1. Китобдори калони бахши пурракунй ва коркардабарории 
адабиётхо ба кори ташкили коркардабарории адабиёт ба холати фехраст 
ва дар сари вахт идро намудани надшаи корй давобгар мебошад:

2.2. Бо пешниходи директории китобхона дар асоси донунгузории 
мехнатии ЦТ ва дадвали сохтори донишгох, ба кор таъин ва аз кор озод 
карда мешавад ва бе восита ба директори китобхона итоат менамояд:

2.3. Рохбарии кори коркардабарории махзани ягонаи (китобии) 
китобхонаи илмии донишгоро ба до меорад:

2.4. Цадвали кори киласфикатссияи адабиётро барои хонандагон 
аник мекунад ва тартиб медихад масъалахои картатекаи методиро хал 
менамояд тахрир ва ташкили фехрастхои муратаби китобхонаи илмии 
донишгохро пеш мебарад:

2.5. Адабиётро ба сохахои дониш дудо намуда, индекси 
карточкахои нашрй ва лоихаи карточкаи тахрири китобхоро анид 
менамояд:

2.6. Карточкахоро барои хамаи феристхои китобхонаи донишгох 
ба расмият медарорад:

2.7. Карточкахои фехристхои умумй тахриркардашуда ва 
коркардашударо ба до меорад:



а) фехрасти мураттаби китобхонаи илмии донишгохро ташкил 
менамояд:

б) холатхои фехристи китобхонахои илмй ва электрониро тафтиш 
намуда кори тахририро ба рох мемонад:

2.8. Тадрибаи кори пешкадами системаи марказии 
коркардабарории адабиётхо ва ташкили фехристхоро омухта ва дар 
амал дорй менамояд:

2.9. Китобдори калони грухи коркардабарорй ва пурракунй дар 
фаъолияти кори худ карору конунхо, низомнома ва дастурамалхо 
супоришу фармоишхои донишгох, директори китобхона, коидаи 
мухофизати мехнат, бехатарии техникй ва зидди сухторро ба ухда дошта 
дар асоси он кор мебарад.

3. Китобдори пурракунанда ва коркардбарории адабиёт. 
(китобшинос)

Вазифаи хизматй

3.1. Ба ёрии пурракунии махзани ягонаи (китобии) китобхонаи 
илмй дастгохи маълумотдихиро тартиб медихад:

3.2. Библографияи умумии нашрияхои даврй, ва дигар китобхое, ки 
ба китобхонаи илмии донишгох дохил шудаанд, тартиб медихад:

3.3. Китобхои аз нав дохилшударо ба картодек ворид намуда 
махзани ягонаи фардиро пеш мебарад:

3.4. Адабиёти хоридшударо аз махзани китобй дар асоси санад 
(худдат) аз кайди китобхона мебарорад:

3.5. Ба кормандони китобхонаи илмй, ёрии амалй расонида 
кортотекаи алифбоиро пеш мебарад:

3.6. Китобхои бисёрнусхагии дохилшударо ба фехристи алифбой 
тафтиш мекунад ва ворид менамояд:

3.7. Ба китобхои карточкаи нашрй надоштагй тасвири фехристй 
навишта ва картатекаро тартиб медихад:

3.8. Хддми карточкаи даркориро муайян мекунад ва барои хамаи 
фехристхои китобхонаи илмй онро тайёр мекунад:



3.9. Карточками китобхои бо санад хоричкардашударо аз 
фехристи марказй чудо менамояд:

3.10. Коркардабарории техникии адабиёти нав дохилшударо ичро 
менамояд.

4. Китобдори калони бахши хизматрасонй

Вазифаи хизматй

4.1. Оиди хизматрасонй ба хонандагон як сохди мустакили корро 
сарварй намуда (абономент, толори хониш), ба мазмун ва ташкили 
хизматрасонии хонандагон ва барои сари вакт ичрошавии нак,шаи корй 
чавобгар мебошад:

4.2. Кридакои мукофизати мехнат, зидди сухторро ба рох,барй 
мегирад:

4.3. Хизматрасонй ба хонандагон, профессорон ва устодон, 
магнетрону донишчуёнро ба зима дорад:

4.4. Хонандагонро ба гуруххо чудо намуда, хайат, шавку рагбат ва 
талаботи онхоро омухта, тарзи хизматрасонии онро ташкил менамояд:

4.5. Дар рафти кор ба хониши фардии хонандагон рохбарй 
менамояд, методкои рох,барии хониш, библографй-тавсиявиро дар амал 
чорй менамояд:

4.6. Талаботи гуруххои хонандагони асосиро ба тезй таъмин 
менамояд, ба маълумотхои умумй ва касбии худомузии онхо ёрй 
мерасонад:

4.7. Таргиботи омавии китобро ташкил мекунад:

4.8. Ба хонандагон хизматрасонии библографй-маълумотдихии 
ахборотиро таъмин мекунад, донишгох,и китобхонашиноей- 
библографиро таргиб менамояд:

4.9. Хисоботи кор бо хонандагонро мебарад, ба ичрои 
нишондодхои назоратй чавобгар мебошад:

4.10. Цамъи махзани китобиро меомузад, адабиёти кам 
истифодашуда, гайрисохавй ва бисёрнусхагиро ошкор мекунад, фонди 
китобиро аз адабиёти мазмунан кукнашуда ва дарида, тоза мекунад:



4.11. Дар нигаадорй ва мухофизати махзани китобй чавобгар 
мебошад, ба мухлати баргардонидани китобхои аз тарафи хонандагон 
гирифташуда, назорат менамояд:

4.12. Цадвали кори китобдорони абонемент, толори хонишро 
тартиб медихад:

4.13. Кридахои хифзи мехнат, чавобгарии фонди китобй, бехатарии 
техникй ва зидди сухторро назорат мекунад:

4.14. Фаъолияти кори оид ба омухтан, ва дар амал чорй кардани 
тачрибаи кори пешкадами Цумхуриявиро омухта чамъбаст карда, дар 
кори амалии китобхонаи илмй амалй менамояд:

4.15. Мактаби тачрибаи кори пешкадамро дар базаи китобхонаи 
илмй, электронй, чорй намуда барои расонидани ёрии амалй, сахмгузор 
мебошад:

4.16. Барои баланд бардоштани донишгохи касбии кормандони 
китобхонаи илмй ва электронй, чорабинихо мегузаронад:

4.17. Бо рохбарии директории китобхона ва раёсати илмй дар 
якчоягии факултетхо, созмони чавонони донишгох, кафедрахои 
донишгох, ташкил кардани конференсияхо, намоишхои китобй. ва 
гайраро дар доираи сухбацо ташкил менамояд:

4.18. Дар коркой тадкикотии илмии китобхона марказхои методй 
ва дарачахои гуногун иштирок намуда, чамъбасти хулосаи тавсияномаи 
онхоро дар кори амалй китобхонаи ДДМИТ чорй менамояд:

4.19. Иштирок намудан дар кори ташкилдихй ва коркардабарории 
низомнома, дастурамал ва дигар хуччатхои ба к,ойда даровардани кори 
китобхонаи илмии ДДМИТ иштирок мекунанд, дар кори ба 
накшадарории к,исмх,ои таркибй кумак мерасонад:

4.20. Дар тайёр намудани накдтаи корй ва хисоботи хаттии 
даврахои чамбастии фаъолияти китобхонаи илмй ба директори 
китобхона кумак мерасонад.

5 Китобдори толори хониш

Вазифаи хизматй



5.1. Ба хонандагон хизмат мерасонад, рохбарии хониши онхоро ба 
до меорад, кори мукаммалкунии хизматрасониро бехтар мекунад:

5.2. Хонандагони навро ба тарзи истифодабарии адабиёт дар 
китобхонаи илмй шинос менамояд:

5.3. Х,айати хонандагон шавку рагбат ва талаботи онхоро 
меомузад:

5.4. Дар кори китобхона ба хонандагон дастури тавсиявй - 
бибилографй медихад, дар омухтани самаранокии онхо (аз тарфи 
хонандагон) иштирок мекунад:

5.5. Махзани ягонаи китобии китобхонаи донишгохро барои хонеъ 
гардонидани талаботи хонандагон истифода мебарад, дар асоси 
талабномаи хонандагон адабиёти лозимаро дастрас менамояд:

5.6. Дар гузаронидан ва тайёр кардани чорабинихои омавй иштирк 
менамояд:

5.7. Дар асоси баъзаи махзани китобии нашрхои маълумотдй- 
библографии талаботи (библографии) хнандагонро ба но меорад:

5.8. Дар кори ба хонандагон додан ахбори омавй гурухи ва фардй 
иштирк мекунад:

5.9. Донишхои китобхонавй - библографиро тартиб медихад 
хисоботи кори ицрошудаи харрузаро хайд намуда хисобот пешниход 
менамояд:

5.10. Дар ташкил додан фаъолни китобхона хисагузораст:

5.11. Дар кори махзани китобй иштирок мекунад:

5.12. Дар хабул кардани китобхои нав дохилшуда хизмат 
мерасонад:

5.13. Дар хориц кардани китобхои мазмунан кухнашуда ва дарида, 
нудо кардани адабиёти зиёдатй, барои тартиб додани санд ба китобхои 
хоричкардашуда ва гайра кумак мерасонад:

5.14. Дар нигохдорй ва мухофизати махзани китобй чавобгар 
мебошад:

5.15. Ба коргардони китобхона дойр ба масъалаи хизматрасонии 
хонандагон ёрии амалй мерасонад:



5.16. Риояи коидахои мухофизати ме^нат, бехатарии техники ва 
мухофизати зиддй сухторро назорат намуда, чавобгарии онро ба ухда 
дорад.

6. Сармуттахасси китобхонаи электронй

Вазифаи хизматй

6.1. Х,олатхои хизматрасонии китобхонаи электрониро меомузад, 
дар тартиб додани накшаи ягонаи хизматрасонии китобхонаи 
электронии донишгох иштирок менамояд:

6.2. Фаъолияти китобхонаи электрониро дуру ст ба рох монда, 
амалй мекунад:

6.3. Бари ба шабакаи интернет ва китобхои электронй таъмин 
намудани китобхонаи донишгох, сахм мегузорад:

6.4. Ба истифодабарандагони китобхонаи электронй маълумоти 
библографй пешниход менамояд:

6.5. Ба истифодабарандагони китобхонаи электронй маводи 
китобхонахои оммавй ва сохавй, бо системаи марказкунонй мутобик 
мекунад, накшаи ягонаи кори китобхонаи электрониро тартиб дода ба 
директори китобхонаи илмй пешниход менемояд:

6.6. Накша ва хисоботи умумии кори методии китобхонаи илмии 
донишгохро тартиб медихад:

6.7. Кори китобхонаи электрониро мунтазам тахлил менамояд, 
тахти назорат мегирад дар тартиб додани накшаи кори солона ва 
хисоботи хаттии моххонаи китобхонаи илмии ДДМИТ иштирок 
менамояд:

6.8. Тавсияхои аз хайати илмй тасдикшуда, самаранокии шакл ва 
методхои рохбарии хониш, таргиботи китоб ва маводи электронй, 
хизматрасонии ахборотдихии библографии электрониро ба 
истифодабарандагон дар амал чорй менамояд:

6.9. Фаъолияти кори оид ба омухтан, ва дар амал чорй кардани 
тачрибаи кори пешкадами Цумхуриявиро чамъбаст карда, дар кори 
амалии китобхона истифода менемояд:



6.10. Мактаби тачрибаи кори пешкадамро дар базаи китобхонахои 
ба китобхонаи электрони чорй намуда барои расонидани ёрии амалй, 
сахмгузор мебошад:

6.11. Барои баланд бардоштани донишхои касбии кормандони 
китобхонаи электрони, чорабинихо мегузаронад:

6.12. Бо рохбарии директори китобхонаи илмй ва раёсати илм дар 
якчоягии факултетхо, созмони чавонони донишгох, кафедрахо ташкил 
кардани конференсияхо, намоишхои китобй сухбатхо ташкил менамояд:

6.13. Дар корхои тадкикоти илмии китобхона марказхои методй ва 
дарачахои гуногун иштирок намуда, чамъбасти хулосаи тавсияномаи 
онхоро дар кори амалии китобхонаи илмии ДДМИТ чорй менамояд:

6.14. Иштирок намудан дар кори ташкилдихй ва коркардабарории 
низомнома, дастурамал ва дигар хуччатихои барои ба низом 
даровардани кори китобхонаи илмии ДДМИТ иштирок мекунад, дар 
кори ба накшадарории кисмхои таркибй кумак мерасонад:

6.15. Дар пуракунии махзани маълумотдихии китобхона иштирок 
мекунад, интихоби мачмуи маводхои мавзуи кортетекаро ташкил 
мекунад, бо маводхои айёнй ороиши китобхонаро таъмин менамояд, 
кори ахборотдихй ва маълумотдихй, фехристй, масъалаи назариявй ва 
тачрибаи кори китобхонашиносиро ба чо меорад.

Маъмурияти китобхонаи илми


